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VERANSTALTUNGSORT

ANMELDUNG UND ANREISE

Termin Do., 2. November 2023, 10:00 Uhr 
 bis Fr., 3. November 2023, 15:00 Uhr

Leitung Judith Hilmes,
 Kompetenzzentrum Lingen

Organisation Bärbel Witt, LWH

Referent Günter Bruns, Stade

Kosten 290,00 € (EZ-Zuschlag 17,00 €)

 40,00 € (EZ-Zuschlag 17,00 €) 
 für Teilnehmer*innen, deren Schule 
 Mitgliedsschule der Bildungsregion 
 Emsland ist.

Anmeldung www.vedab.de
 KLIN.23-11-02.009

Hinweis Diese Fortbildung ist offen für alle 
 Interessierte! Eine Teilnahme an der 
 Fortbildung „Besprechungen und 
 Konferenzen vorbereiten - 1.0“ wird 
 nicht vorausgesetzt. 

LUDWIG-WINDTHORST-HAUS
Katholisch-Soziale Akademie
Gerhard-Kues-Straße 16
49808 Lingen-Holthausen
Tel.: 0591 6102 - 0
www.lwh.de

Bärbel Witt
Tel.: 0591 6102 - 118
Fax: 0591 6102 - 135
E-Mail: witt@lwh.de

Ludwig-Windthorst-Haus
Gerhard-Kues-Straße 16
49808 Lingen-Holthausen
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Besprechungen und 
Konferenzen vorbereiten - 2.0
Teil eines guten Informations- 
und Kommunikationsmanagements

Seminar für Lehrkräfte, Schulleitungsmitglieder, 
Fachkonferenz- und Jahrgangsleitungen, 
Arbeitsgruppenleitungen aller Schulformen und 
Schulstufen

Donnerstag - Freitag

2. - 3. November 2023



Infos und Anmeldung auf
www.lwh.de

BESPRECHUNGEN UND KONFERENZEN - 2.0

Gute Information und Kommunikation sind wesentliche 
Faktoren für erfolgreiche und zufriedenstellende gemein-
same Arbeit an der Schule. Sie prägen das Schulklima und 
haben großen Einfluss auf die Berufszufriedenheit aller 
Beschäftigten. Viele Konflikte an der Schule sind verbunden 
mit Mängeln in der Kommunikation - und umgekehrt kann 
die Klage über Kommunikationsmängel ein Indikator für 
Konflikte sein. Darüber hinaus wird die Art und Weise, wie 
die Schulleitung mit Informationen umgeht, als Ausdruck 
ihres Führungsverständnisses wahrgenommen.

Diese Fortbildung knüpft an das Seminar „Besprechungen 
und Konferenzen vorbereiten - 1.0“ an und stellt die Kon-
ferenzarbeit in den übergreifenden Zusammenhang eines 
guten Informations- und Kommunikationsmanagements 
der Schule. 

Diese Fortbildung ist offen für alle Interessierte! Eine 
Teilnahme an der Fortbildung „Besprechungen und 
Konferenzen vorbereiten - 1.0“ wird nicht vorausgesetzt. 

Wichtige Aspekte effektiver Konferenzarbeit werden 
vertieft. Daneben werden Fragen zur Einführung und/
oder Optimierung eines Informations- und Kommunika-
tionsmanagements (IuK) an der Schule aufgegriffen. Den 
Schwerpunkt bilden dabei inhaltliche Fragestellungen und 
Lösungsansätze, die technische Seite des IuK-Managements 
wird nur am Rande behandelt werden. 

Folgende Themen werden aufgegriffen:
-  Bausteine eines schulischen Informations- und Kommu-
 nikationsmanagements
-  Aufgaben und Selbstverständnis der Konferenzleitung 
 in der Rolle des Moderators/der Moderatorin 
-  Gesprächsführung in Konferenzen durch gute Fragen 
 und Impulse
-  Umgang mit herausfordernden Konferenzsituationen 
 und Konferenzteilnehmer*innen
-  Kollegiale Fallberatung als (kommunikative) Unter-
 stützung in Unterrichts- und Erziehungsfragen

REFERENT

Günter Bruns ist Realschullehrer mit Unterrichtserfahrung 
in Hauptschule, Orientierungsstufe, Realschule und Ober-
schule. Er war Schulleiter einer Haupt- und Realschule mit 
Orientierungsstufe, später Oberschule und befindet sich 
jetzt im Ruhestand. 
Herr Bruns war viele Jahre als Trainer für die Schulleitungs-
qualifizierung tätig. Er führt Fortbildungen und Schulinterne 
Lehrerfortbildungen mit verschiedenen Schwerpunktthe-
men im Ludwig-Windthorst-Haus durch.

ABLAUF

DONNERSTAG, 2. NOVEMBER 2023

10:00  Begrüßung und Kennenlernen
 Woher kommen wir? Wohin wollen wir?
10:45  Stehkaffee
11:00  Information und Kommunikation (IuK) 
 - Voraussetzung für gute gemeinsame Arbeit 
12:30  Mittagessen
13:30  Einführung eines IuK-Managements 
15:00  Kaffee und Kuchen
15:30  Durch Fragen und Impulse führen 
 - Konferenzleitung als Handwerk
18:15  Abendessen
19:30  In Konferenzen moderieren 
 - „nett sein“ reicht nicht!
21:00  Gemütliches Beisammensein

FREITAG, 3. NOVEMBER 2023

08:15  Frühstück
09:00  Der „schwierige Andere“ - Regeln und 
 Reaktionen
10:30  Stehkaffee
11:00  Kollegiale Fallberatung - gemeinsame Suche 
 nach Problemlösungen
12:30  Mittagessen
13:30  Es gibt viel zu tun … - aber wie anfangen? 
14:45  Auswertung
15:00  Ende der Veranstaltung

Günter Bruns


